LOGICIEL TOMPRO

Public concerné :

Programme :

- Directeurs
- Coordonnateurs des unités de gestion

- Responsables chargés de la passation
des marchés

- Contréleur de Gestion des projets

1- LE PARAMETRAGE DE BASE (LES CODIFICATIONS)

a. Les paramétres généraux

b. Les structures des plans et philosophie générale

c. Les plans de comptes

les entités budgétaires et techniques / le plan budgétaire / Le
plan analytique / Le plan géographique /- Le plan comptable,
des tiers, des journaux

Le plan comptable / Le plan des tiers/ Le plan des journaux /
Les catégories financiéres et leur utilisation

2- LA COMPTABILITE GENERALE

a. Traitements

Objectifs

- Les parametres généraux /- Lasaisie - Rapprochement
bancaire /- Lettrage et délettrage

b. Les états comptables

- Comptes — Journaux /- Grands livres — balances /- L'édition
du bordereau de réglement (BR)

Permettre aux participants de maitriser:

- Le paramétrage de base d'un logiciel
(Application sur le logiciel

TOMPRO)

- La saisie et le traitement des états comptables
(comptabilité générale et analytique)

- La gestion des immobilisations

- La gestion de DRF et des décaissements

- Le suivi budgétaire

- La gestion des marchés et des engagements

NB : Ce séminaire sera animé sur la base du
logiciel TOMPRO qui est un logiciel de gestion des
projets agrée par les Bailleurs de Fonds
Internationaux tels que la Banque Mondiale, la
BAD, etc.

3- LES TRAVAUX PERIODIQUES

- clétures mensuelles /- Clotures périodiques /- Sauvegarde
4- LA COMPTABILITE ANALYTIQUE

- le détail des mouvements /- La balance analytique /- Le
grand livre /-  Le tableau récapitulatif sur plusieurs

Années

4- LE SUIVI BUDGETAIRE

- Les parametres /- La saisie du budget /- L’exploitation du
budget /- Les éditions du budget

5- LE SUIVI FINANCIER

- Le suivi des conventions /-  Gestion des Demandes de retrait
de Fonds (DRF) /- Saisie du montant des conventions /-  Saisie
du montant réalloué /-  Tri des mouvements / Brouillard des
mouvements / Edition des modéles

- La mise a jour des Demandes de Retrait de Fonds (DRF)

- Situation de la convention / Récapitulation par catégories
financieres

- Conversion en devises / Gestion des Demandes de payement
directs (DPD)

6- LA GESTION DES IMMOBILISATIONS

- Les paramétrages /- la saisie des immobilisations /- Le
calcul des amortissements /- Consultation des immobilisations
7- LES ETATS FINANCIERS

- Les paramétrages du bilan /- Le paramétrage du compte

résultat /- Le paramétrage du tableau des Emplois ressources

Durée : 02 Jours

8 - GESTION DES DECAISSEMENTS
9- GESTION DES MARCHES ET ENGAGEMENTS
10- LES UTILITAIRES




